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Allegato 1  - Principi guida relatii ad accesso al seriizio di identicazione, messa in trasparenza e 
ialutazione degli apprendiment a ini di riconoscimento dei credit  ormatii    na sintesi 

1. Obbligazioni verso il richiedente da parte dell’organismo formatvo operante il riconoscimento
 Rendere nota ai potenziali partecipantn in sede di aiiiso puiilico per il reclutamento e la sele-

zione dei partecipantn l’opportunità di usu ruire di credit  ormatii nelle  orme e nelle modalità
all’uopo preiiste.

 Esplicitare l’assoluta iolontarietà della richiesta di riconoscimento di credito  ormation in termini
di dirito indiiiduale all’apprendimento permanenten rafforzando il coiniolgimento e la responsa-
iilizzazione del richiedente.

 Deinire in detaglio le condizioni di esercizio dei credit  ormatii in termini di prerequisitn crite -
rin limit e modalità di ialutazione e riconoscimento/ialorizzazione delle esperienze.

 Assicurarsi della piena comprensione delle condizioni di accesso e delle potenziali implicazioni
operatie nello siolgimento del percorso  ormatio.

Standard documentale  ase in ormazione accoglienza: irochure in ormatia per indiiidui interes-
sat comprensiia di 

□ il signiicato dei credit in termini di dirito indiiiduale di accesso all'apprendimento;

□ l'artcolazione e le modalità di conduzione del procedimento di riconoscimento;

□ la natura degli impegni assunt dall'indiiiduo cui i credit sono riconosciutn anche rispeto alla
personalizzazione del percorso;

□ i seriizi garantt dal soggeto atuatoren in con ormità a quanto disposto dalla presente Linea
guida.

□ orari accoglienza personale addeto alle in ormazioni a conoscenza del processo di riconosci-
mento dei credit 

□ Redazione Scheda credit richiediiili  completa in tute le sue part 

2. Obbligazioni da parte del richiedente verso l’organismo formatvo a cui è richiesto il riconoscimen-
to

- Indicazione dei credit richiestn distnt  ra ammissione e  requenzan con ri erimento allo speciico
percorso  ormatio per cui è isttuito il processo.

- Atestazionen atraierso autodichiarazionen del possesso degli eientuali requisit minimi richiest
dall’organismo  ormatio

- Richiamo sintetco delle esperienze maturate a motiazione della richiesta.
- Assunzione degli impegni propri del processo di riconoscimento e deriiat dal progeto  ormatio
indiiidualizzato.

- Assunzione di responsaiilità in caso di dichiarazioni mendaci e/o di non rispeto degli impegnin
espressa come consapeiolezza della perdita degli eientuali credit riconosciutn iii incluse le con-
seguenze sulla partecipazione al percorso  ormatio.

- Sotoscrizione della richiestan in data antecedente l’eientuale proia seletian inclusiia di atesta-
zione di aiienuta in ormazione da parte dell’organismo  ormatio e di liieratoria relatia alla
priiacy.

                                               



Standard documentale oiiligatorio : Richiesta completa in tute le sue part 

□ generalità del richiedente;
□ credit richiestn distnt  ra credito di ammissione e credit di  requenzan espost  acendo ri eri -
mento all'artcolazione del percorso  ormation come da Scheda dei credit richiediiili;

□ element espost nel curriculum iitae motiant i credit richiest.

Allegetat obbligetatori alla riiciesta  di riionosiiimento:

□ copia di documento di identtt in corso di vigenza

□ curriculum vitae in formato Europass aggiornato 

□ copia non autentcata dell’atestazione comprovante il possesso del ttoloodella qualifcazione
dichiarata (in caso di richiesta di credito di ammissione)

□ pato di servizio, sotoscrito in originale

□ Riceiuta di consegna

3. Principi guida della identfcazione degli apprendiment
- L’identicazione è siolta a partre dalle esperienze desumiiili dal curriculum iitaen artcolaiili al
loro interno per component signiicatie  p.e. partecipazione a  ormazione contnua nell’amiito
di un rapporto di laioro) e complementaiili con ulteriori esperienze signiicatie emerse durante
l’interazione orale.

- Ogni esperienza ia caraterizzatan sulla iase del  ormat tpo di  documento di trasparenza [1.
parte]  in termini di:

□ i) coordinate utli alla sua re erenziazione;
□ ii) carateristche oggetie desumiiili dalla narrazione e dalle eientuali eiidenzen con part-
colare atenzione alla rappresentazione del ruoli e delle atiità esercitaten del contesto di
esercizio e della contnuità/progressione nel tempo;

□ iii) eiidenze disponiiili;
□ iv) credit associaiili.

- Le esperienze è opportuno ordinarle in modo cronologicamente ascendente  dalla più remota
alla più recente)n in modo da eiidenziare contnuità/progressione nel tempo.

- La redazione dei test descritii può essere a cura del richiedenten opportunamente supportaton
o diretamente dall’operatore aiilitaton durante ed in esito ai colloqui. Il processo termina con la
letura congiunta e la condiiisione dei test da parte del richiedente credito.

- Il processo di identicazione aiiiene esclusiiamente atraierso interazione – in presenza e non
ialutatia –  ra richiedente ed operatore aiilitaton artcolaiile in una o più sessionin tracciate in
apposito registro indiiiduale.

□ Controllo ialidità delle eiidenze 

Eiidenze relatie a:

□ Nel caso di percorsi educatii e  ormatii per i quali ii sia in esito un documento di atestazionen
riconoscimento o certicazionen anche rilasciato da un soggeto priiaton ianno indicat il mese/anno
di inizio ed il mese/anno di termine. Sono oggeto di re erenziazione anche i percorsi in essere o non
conclusin di qualunque ordine e gradon indicando in tal caso il mese/anno di inizio en in luogo della
data di conclusionen la dizione “in corso” o “non concluso”  in questo caso è necessario presentare la
parte di programma siolto e/o copia dei registri irmat). L’indicazione del soggeto erogatore l’atii-

                                               



tà  ormatia e della denominazione della stessa assumono partcolare rileianza in ragione delle esi-
genze di ieriicaiilità delle dichiarazioni rese. Il ricorso alle atestazioni standard preiiste dalla Regio -
ne assolie già in sé tut i requisit di trasparenza richiest dai procediment ialutatii. In caso di ttoli
di studio maturat in isttuzioni educatie estere non occorre disporre di omologa da parte del MIUR
 chen eiidentementen rendereiie inutle il procedimento di riconoscimento del credito di ammissio-
ne)n restando oiiligatoria la traduzione dell’atestato.  Per quanto non oiiligatorian la traduzione
giurata è consigliata

□ le esperienze di laioro e di apprendimento pratco  quali i trocini extracurriculari ed il seriizio 
ciiile) ianno re erenziate con ri erimento alle eiidenze in possesso dell’indiiiduo  contraton parcellan
iusta pagan autorizzazioni…).

□ analoghi criteri ialgono per tute le altre esperienze non  ormali ed in ormali. Oie esse si 
ri eriscano stretamente a situazioni priiate  come atiità di cura rese nell'amiito della propria 
 amiglia; atiità siolte per hoiiyn ...)n è utle dare una descrizione di quanto siolton oiiiamente nei 
limit di interesse ai ini del riconoscimento dei credit.

4. Principi guida della messa in trasparenza degli apprendiment
- La messa in trasparenza è siolta con ri erimento alla matrice di cui alla II parte del relatio docu-
mento, data dall’intersezione delle esperienze (righe) con:
- nel caso di credito di ammissionen i prerequisit di conoscenza e cognitii;
- nel caso di credit di  requenzan i relatii moduli/unità  ormatie  di cui si richiede credito)

- La matrice è preientiamente deinita ed intestata dall’operatore aiilitaton sulla iase della ri-
chiesta  indiiiduale di riconoscimento.

- La messa in trasparenzan intesa come produzione di micro-test iiograico-cognitiin aiiiene at -
traierso riletura di ogni singola esperienza in termini di contriiuto dato ad tpologia di credito
richiesto rappresentata dalle colonne. Il processo è riiolto a  ar esprimere al richiedente la capa-
cità di rappresentare i propri apprendiment in modo  unzionale alle carateristche dei credit ri -
chiestn passando dalla descrizione alla interpretazione delle esperienze.

- Le singole righe di esperienza sono disposte secondo l’ordinamento ascendente  dalla più remo-
ta alla più recente) con cui sono state descrite nei loro termini oggetii in sede di identicazio-
ne.

- Il processo di messa in trasparenza aiiiene esclusiiamente atraierso interazione – in presenza
e non ialutatia –  ra richiedente ed operatore aiilitaton artcolaiile in una o più sessionin trac-
ciate in apposito registro indiiiduale.

- I micro-test di rappresentazione assumono conienzionalmente la  orma-tpo “sostantvo indi-
cante sintetcamente il ruolo svolto + grado di autonomiaoposizione nel contesto + carateristche
del contesto + contenuto della prestazioneorisultato otenuto”. Esempio: Archiiiazione in autono-
mia della documentazione contaiile e redazione di prima notan coordinandosi con il commercia-
lista ed i colleghi

- La redazione dei test di rappresentazione del signiicato e del contriiuto delle singole esperien-
ze alle diierse unità/segment  o in caso di credito di ammissioni prerequisit cognitii)  di di cui
si richiede il credito è siolta dal richiedenten opportunamente supportaton nel pieno rispeto del
linguaggio naturale da esso posseduto ed utlizzato.

-  Il processo termina con la letura congiunta e la condiiisione dei test da parte del richiedente
crediton a cui segue sotoscrizione del complessiio Documento di trasparenzan inteso quale ate-
stazione di parte prima. La sotoscrizione da parte dell’operatore aiilitato atesta la con ormità
del processo alle indicazioni di metodon senza assunzione di responsaiilità circa la ieridicità di
quanto dichiarato e rappresentato dal richiedente il credito.

5. Principi guida della valutazione apprezzatva degli apprendiment e redazione del progeto forma-
tvo individualizzato

                                               



- La ialutazione degli apprendiment è siolta dall’operatore aiilitato atraierso:
-  esame della matrice di trasparenzan leta diacronicamente per singole colonnen con ri eri-
mento alle carateristche dei singoli credit richiest e sua contestualizzazione rispeto al Dos-
sier indiiiduale di riconoscimento dei credit,;

- deinizionen sulla iase dell’analisi dei testn della logica di conduzione dell’audizione  se ne-
cessaria) n incluso l’eientuale coiniolgimento di docent espert;

- conduzione dell’audizionen secondo un approccio metodologico di natura apprezzatian iasa-
to sulla produzione di domande a partre da quanto dichiarato dal richiedenten riiolte ad ac-
certare ialoren pertnenza e signiicatiità dell’esperienza posta in trasparenza rispeto alle
carateristche dei credit. Nel caso del credito di ammissionen la ialutazione è siolta assu-
mendo a ri erimento i descritori di conoscenzan aiilitàn autonomia e responsaiilità di EQFn
per il liiello corrispondente al ttolo/alla qualiicazione ordinariamente richiesta in ingresso
al percorso  ormation opportunamente declinat e contestualizzat.

- E’  acoltà dell’operatore aiilitato siolgere l’audizione anche con il coiniolgimento di espert
curricularin restando responsaiile della corretezza metodologica del processo.

- In caso di insufcienza della ialutazione apprezzatia – on a richiesta dell’interessaton oie la
stessa si concluda con esito negatio – è  acoltà dell’operatore aiilitato procedere alla som-
ministrazione di proie ialutatie direte  proie teoriche ed eientualmente pratche)n in ogni
caso distnte da quanto preiisto dalla eientuale selezione. Le proie ianno deiniten anche
atraierso la partecipazione degli espert curricularin a partre dalle carateristche delle espe-
rienze del richiedenten così come messe in trasparenza. Le proie ed i loro esit costtuiscono
elemento in ormatio del Dossier indiiiduale di riconoscimento dei credit.

- La ialutazione è conclusa dalla redazione della proposta scrita di riconoscimenton integrata
dal progeto  ormatio indiiidualizzaton e/o dalle motiazioni relatie ai credit richiest ma
non riconosciut. La proposta indican oiiligatoriamente:
- le coordinate identicatie del percorso per il quale i credit sono stat richiest;
- le generalità del richiedente;
- i credit da esso richiest;
- per ogni crediton l’esito motiato della ialutazione  positia o negatia)n con indicazione
degli element utli anche ai ini dell’orientamento. Ogni credito di  requenza ia espresso
indicando le sue carateristche  integrale; di sola  requenzan restando l’oiiligo di proia;
accompagnato da deiito). Il credito di ammissione ia espresso con indicazione dell’eien-
tuale deiito;

- per l’insieme dei credit riconosciutn il progeto  ormatio indiiidualizzaton inteso come in-
dicazioni cogent e/o di indirizzo relatie a: i) il recupero degli eientuali deiit; ii) le specii-
che modalità didatche relatie alla  requenza del corso; iii) gli element di autoialutazio-
ne degli apprendiment oggeto di con ronto in itnere con il tutor ed i docent.

- Il processo è concluso dalla sotoscrizione della propostan comprensiia di Progeto  ormatio
indiiidualizzaton per accetazione o riiuton da parte del richiedente e dell’operatore aiilita-
to. La proposta costtuisce elemento in ormatio del Dossier indiiiduale di riconoscimento
dei credit.
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Allegato 2 - Struttura del Dossier indiiiduale di riconoscimento dei credit 

Il  Dossier indiiiduale di riconoscimento dei credit è l’insieme ordinaton relatio ad ogni singolo ri-
chiedenten dei document relatii all’intero procedimento di riconoscimento dei credito  ormatiin in -
dipendentemente dall’esito dello stesso. I contenut tpici del Dossier sono:
- richiesta di riconoscimento creditn con orme al  ormat-tpo di cui all’allegato 4n  datata e soto-

scrita in originale dal richiedente;
- allegat oiiligatori alla richiesta di riconoscimenton così come preiist dall’allegato 4;
- copia delle eiidenze  ornite a sostegno delle esperienze identicate ai ini della ialutazione degli

apprendiment;
- documento di identicazione e messa in trasparenza elaiorato nel corso del seriizion nella sua ier-

sione più aggiornata;
-  il ieriale di ialutazione degli apprendiment con gli esit delle eientuali proie ialutatie;
- motiata proposta di riconoscimento dei creditn accompagnata da progeto  ormatio indiiidualiz-

zaton sotoscrita dal richiedente e dall’organismo  ormatio ai ini della richiesta di autorizzazione
amministratia da parte della Regione. Alternatiamenten motiazione del non accoglimento della
richiesta di riconoscimento;

- registro indiiiduale tracciante le atiità siolte in presenza dagli operatori aiilitat n con indicazione
degli eientuali espert curriculari partecipant;

- accetazione da parte del richiedente dell’esito del processo di riconoscimento;
- autorizzazione amministratian prescrizioni o diniego da parte della Regionen a seguito di audit del

processo siolto;
- eientuali eiidenze relatie all’assoliimento di quanto preiisto dal progeto  ormatio indiiidualiz-

zato.

Il  Dossier  indiiiduale  di  riconoscimento  dei  credit costtuisce  documento  oiiligatorio  ai  ini
dell’accesso all’esame inale del partecipante al percorso  ormatio.
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Allegato 3 - Scheda dei credit richiediiili1

(percorsi  ormatii in amiito QNQR)
Azione  ormatia  ttolo)                                                    
durata complessiia  ore)        n di cui      ore di aula e        ore di stage/trocinio
gestta da  soggeto atuatore)                                               

1.  Credito di ammissione2

Prerequisit

Ipotesi di ialutazione 

 evi denze prove

di sapere p.e. Esame dei percorsi di 
apprendimento formale 
anche inconclusi. 

p.e. eventuale test ...

cognitvi p.e.  Esame del livello di 
partecipazione, 
autonomia, esercizio dei 
ruoli desunte dalle 
esperienze biografche 
signifcatve esposte nel CV

p.e. colloqui di 
approfondimento

Prerequisit di  sapere :  Cosa  il  richiedente  credito  deve  “git  conoscere”  per  poter  seguire  con  profto  gli
insegnament previst. Ci si riferisce qui a conoscenze formali, di natura disciplinare, esprimibili soto forma di precisi
contenut (quali  “conoscenza  dei  principi  della  geometria  piana”,  “conoscenza  delle  principali  leggi  del  setore”,
“conoscenza dei principi contabili internazionali”, etc.)

Prerequisit cognitii: L’insieme degli schemi di ragionamento, euristche ed abilitt linguistche di cui il richiedente
credito deve disporre” per poter comprendere gli insegnament previst.  Ricorrere ai descritori-tpo relatvi ai livelli
EQF, assunt a riferimento ovviamente per il livello di interesse (Vedere tavola in allegato 6) 

Ipotesi di ialutazione:
 evi denze (prerequisit  di sapere): Esame dei percorsi di apprendimento formale anche inconclusi. Esame delle

conoscenze e dell’utlizzo delle stesse anche di natura euristca nelle esperienze biografche signifcatve esposte
nel CV.

 evi denze (prerequisit iogetnitvi):  Esame del liiello di partecipazionen autonomian esercizio dei ruoli desunte
dalle esperienze iiograiche signiicatie esposte nel CV

 prove:  se non sufcient le evidenze documentali,  colloquio di approfondimento rivolto alla valutazione della
capacitt  di  sostenere  la  richiesta  di  credito,  anche  in  termini  di  chiarezza  del  linguaggio,  logica  delle
argomentazioni  biografche,  etc.  Eventuale ricorso a prove orali  o  scrite poste  come risoluzione di  problemi
pratci

1 Lo standard documentale  ornito è generalen e richiede la sua contestualizzazione da parte del soggeto atuatoren a 
partre dal progeto  ormation anche scegliendo la/e tpologia/e di credito applicaiili. LA SCHEDA E’ DA FAR VISIONARE 
AL POTENZIALE RICHIEDENTE AL FINE DI INFORMARLO in merito ai  CREDITI RICHIEDIBILI e alle  MODALITA’ DI 
VALUTAZIONE

2 Da compilare a cura del soggeto atuatore in caso di possiiilità di richiedere il credito di ammissionen indicando i 
prerequisit di conoscenza e cognitii su cui ierterà la ialutazione degli apprendiment del richiedente. Per rispondere 
alla domanda “è in grado di apprendere?” occorre esaminare il possesso di due tpi di prerequisitn deinit in sede di 
progetazione  ormatian con ri erimento al liiello EQF delle condizioni ordinarie di ammissione  EQF 4 in caso di 
diploman EQF 6 o 7 in caso di laurean etc.).

                                               



CREDITI DI FREQ ENZA3

Artcolazione dellaazione 
 ormatia
 unità/segment/moduli)4

Durata
 ore) Oiiettiii e contenut

Ipotesi
di ialutazione 

“a” Obiettivi:
Contenut:

p.e. Valutazione per tappe 
successive:
i) analisi dei percorsi di 
istruzione e formazione 
svolt, anche non conclusi 
coerent per contenuti 
ii) a seguire analisi delle 
esperienze attinent (della 
biografa dell’individuo)
iii) a seguire eventuale 
colloquio di 
approfondimento
iv) a seguire eventuale prova
(teorico o pratca)

“i” Obiettivi:
Contenut:

“n” Obiettivi:
Contenut:

Artcolazione dellaazione  ormatia: ttoli unittosegmentomoduli
Oiiettiii e contenut: descrizione obiettivi e contenut come da progeto formatvo
Ipotesi di ialutazione: Valutazione per tappe successive:

i)  analisi  dei  percorsi  di  istruzione  e  formazione  svolt,  anche  non  conclusi  coerent per
contenuti 
ii) a seguire analisi delle esperienze attinent (della biografa dell’individuo)
iii)a seguire eventuale colloquio di approfondimento
iv) a seguire eventuale prova (teorico o pratca)

3 Da compilare a cura del soggeto atuatoren indicando esclusiiamente i segment/unità/moduli per i quali 
sono richiediiili credit di  requenzan  acendo ri erimento all'artcolazione del progeto ed ai iincoli 
eientualmente present.

4 Come da artcolazione del progeto.

                                               



EVENTUALE LOGO  ODF

Allegato 3 - Scheda dei credit richiediiili5

(percorsi  ormatii regolamentat)

Azione  ormatia  ttolo)                                                    
durata complessiia  ore)        n di cui      ore di aula e        ore di stage/trocinio
gestta da  soggeto atuatore)                                               

CREDITI DI FREQ ENZA6

Artcolazione dellaazione 
 ormatia
 unità/segment/moduli)7

Durata
 ore) Oiiettiii e contenut

Ipotesi
di ialutazione 

“a” Obiettivi:
Contenut:

p.e. Valutazione per tappe 
successive:
i) analisi dei percorsi di istruzione e 
formazione svolt, anche non 
conclusi coerent per contenuti 
ii) a seguire analisi evidenze relatve
alle esperienze attinent (della 
biografa dell’individuo)
iii) a seguire verifca della coerenza 
delle evidenze a eventuali 
prescrizioni normatve relatve al 
percorso regolamentato di 
riferimento

“i” Obiettivi:
Contenut:

“n” Obiettivi:
Contenut:

Artcolazione dellaazione  ormatia: ttoli unittosegmentomoduli
Oiiettiii e contenut: descrizione obiettivi e contenut come da progeto formatvo
Ipotesi di ialutazione: Valutazione per tappe successive:

i) analisi dei percorsi di istruzione e formazione svolt, anche non conclusi coerent per contenuti 
ii) a seguire analisi delle esperienze attinent (della biografa dell’individuo)
iii)  a  seguire  verifca  della  coerenza  e  corretezza  delle  evidenze  a  eventuali  prescrizioni  normatve  relatve  al
percorso regolamentato di riferimento

5 Lo standard documentale  ornito è generalen e richiede la sua contestualizzazione da parte del soggeto atuatoren a 
partre dal progeto  ormation anche scegliendo la/e tpologia/e di credito applicaiili. LA SCHEDA E’ DA FAR VISIONARE 
AL POTENZIALE RICHIEDENTE AL FINE DI INFORMARLO in merito ai  CREDITI RICHIEDIBILI e alle  MODALITA’ DI 
VALUTAZIONE

6 Da compilare a cura del soggeto atuatoren indicando esclusiiamente i segment/unità/moduli per i quali sono 
richiediiili credit di  requenzan  acendo ri erimento all'artcolazione del progeto ed ai iincoli eientualmente present.

7 Come da artcolazione del progeto.
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Allegato 4.  -  Richiesta di riconoscimento credit in amiito di percorsi  ormatii relatii a Qualiica -
zioni afferent al Quadro Nazionale delle Qualiicazioni Regionali 

Il sotoscrito [Nome, Cognome, Data e luogo di nascita, Citadinanza, Codice Fiscale, Residenza,
Recapito telefonico, Eventuale recapito posta eletronica]

in possesso del seguente ttolo di studio/qualiicazione pro essionale8 [denominazione e coordi-
nate del ttolo posseduto]:

in ri erimento al percorso  ormatio [denominazione del percorso]
erogato da [denominazione e coordinate dell’organismo di formazione]

richiede di accedere al seriizio di9:
[ ] riconoscimento del credito di ammissione
[ ] riconoscimento dei seguent credit di  requenza:

→ 
→ 
→ 

Motia la richiesta sulla iase delle seguent esperienzen ritenute signiicatie ai ini della ialuta-
zione degli apprendiment  ormalin non  ormali ed in ormali maturat10 [lista di esperienze]

→ 
→ 
→ 

Allega alla richiesta11:
[ ] copia di documento di identtà in corso di iigenza;
[ ] curriculum iitae in  ormato Europass aggiornato alla data del...
[ ] copia non autentcata dell’atestazione comproiante il possesso del ttolo/della qualiicazione

dichiarata  in caso di richiesta di credito di ammissione)
[ ] pato di seriizion sotoscrito in originale
[ ] ...

Dichiara di essere stato in ormato dall’organismo  ormatio dei dirit e dei doieri propri del pro-
cesso di riconoscimento dei creditn che esplicitamente acceta con la sotoscrizione del pato di
seriizio e della presente richiesta.

8 Compilare oiiligatoriamente nel caso di richiesta di credito di ammissione. Indicare il ttolo di studio/la 
qualiicazione con ri erimento a denominazionen soggeto che la ha rilasciatan data di rilascio. In caso di 
ttolo rilasciato da paese esteron eientuali at amministratii riiolt al suo riconoscimento in Italia.

9 Compilare con ri erimento ai contenut della richiesta. Per l’indicazione analitca dei credit di  requenzan 
ri erirsi al programma del percorso  ormatio  ttoli unità/segment/moduli)n nella iersione autorizzata 
dalla Regione 

10 Compilare con sintetco richiamo alle esperienze indicate nel curriculum iitae.
11  I document-tpo esplicitamente indicat si intendono oiiligatorin nei limit sopra indicat. E’  acoltà del 

richiedente allegare ulteriore documentazione  eiidenze)n da indicare nei suoi element essenziali.

                                               



 Ilola sotoscritooa dichiara di aver leto l’Informatva per il tratamento dei dat personali, a cura del soggeto
atuatore, e di essere informatooa che, ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UEE) 2016o6796 del Parlamento
europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relatvo alla protezione delle persone fsiche con riguardo al trata -
mento dei dat personali, nonché alla libera circolazione di tali dat e che ha abrogato la Direttiva 965o46oCE (Re -
golamento generale sulla protezione dei dat)” e del D.Lgs. n. 101o2018, che ha adeguato il D.Lgs. n. 1966o2003,
i dat personali fornit sono tratat esclusivamente nell'aambito del procedimento per il quale la presente dichia -
razione viene resa, mediante strument manuali, informatci e telematci, anche da societt terze fornitrici di ser -
vizi con logiche stretamente correlate al procedimento e, comunque, in modo da garantre la sicurezza e la ri -
servatezza dei dat stessi  

Luogon datan irma in originale

                                               



EVENTUALE LOGO  ODF

Allegato 4.iis - Richiesta di riconoscimento credit in amiito di percorsi  ormatii regolamentat  -
Credit richiest nell’amiito di percorsi  ormatii relatii a Qualiicazioni, anche aiilitant, per l’eser-
cizio di determinate pro essioni, attiiiti o ruoli ai sensi della normatia iigente

Il sotoscrito [Nome, Cognome, Data e luogo di nascita, Citadinanza, Codice Fiscale, Residenza,
Recapito telefonico, Eventuale recapito posta eletronica]

in ri erimento al percorso  ormatio [denominazione del percorso]
erogato da [denominazione e coordinate dell’organismo di formazione]

richiede di accedere al seriizio di12:
[ ] riconoscimento dei seguent credit di  requenza:

→ 
→ 
→ 

Motia la richiesta sulla iase delle seguent esperienzen ritenute signiicatie ai ini della ialuta-
zione degli apprendiment  ormali13 [lista di esperienze]

→ 
→ 
→ 

Allega alla richiesta14:
[ ] copia di documento di identtà in corso di iigenza;
[ ] curriculum iitae in  ormato Europass aggiornato alla data del...
[ ] pato di seriizion sotoscrito in originale
[ ] copia non autentcata dell’atestazione comproiante il possesso del ttolo/della qualiicazione

dichiaratan portata in eiidenza per il riconoscimento del credito  ormatio di  requenza
e/o
[ ]altre eiidenze anche richieste da normatia di ri erimento portate quali re erenze per il ricono-

scimento del credito  ormatio di  requenza

Dichiara di essere stato in ormato dall’organismo  ormatio dei dirit e dei doieri propri del pro-
cesso di riconoscimento dei creditn che esplicitamente acceta con la sotoscrizione del pato di
seriizio e della presente richiesta.

12 Compilare con ri erimento ai contenut della richiesta. Per l’indicazione analitca dei credit di  requenzan 
ri erirsi al programma del percorso  ormatio  ttoli unità/segment/moduli)n nella iersione autorizzata 
dalla Regione 

13 Compilare con sintetco richiamo alle esperienze indicate nel curriculum iitae.
14  I document-tpo esplicitamente indicat si intendono oiiligatorin nei limit sopra indicat. E’  acoltà del richiedente 

allegare ulteriore documentazione  eiidenze)n da indicare nei suoi element essenziali.

                                               



 Ilola sotoscritooa dichiara di aver leto l’Informatva per il tratamento dei dat personali, a cura del sog -
geto atuatore, e di essere informatooa che, ai sensi e per gli effetti del Regolamento (UEE) 2016o6796 del
Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relatvo alla protezione delle persone fsiche con ri -
guardo al tratamento dei dat personali, nonché alla libera circolazione di tali dat e che ha abrogato la
Direttiva 965o46oCE (Regolamento generale sulla protezione dei dat)” e del D.Lgs. n. 101o2018, che ha ade-
guato il D.Lgs. n. 1966o2003, i dat personali fornit sono tratat esclusivamente nell'aambito del procedi -
mento per il quale la presente dichiarazione viene resa, mediante strument manuali, informatci e telema-
tci, anche da societt terze fornitrici di servizi con logiche stretamente correlate al procedimento e, co -
munque, in modo da garantre la sicurezza e la riservatezza dei dat stessi  

Luogon datan irma in originale

                                               



EVENTUALE LOGO  ODF

Allegato 5  - Patto di seriizio per il riconoscimento dei credit  ormatii

Il sotoscrito [Nome, Cognome, Data e luogo di nascita, Citadinanza, Codice Fiscale, Residenza, Re-
capito telefonico, Eventuale recapito posta eletronica]

in ri erimento al percorso  ormatio [denominazione del percorso]
erogato da [denominazione e coordinate dell’organismo formatvo]

a  ronte della richiesta di riconoscimento dei credit  ormatii aianzata in data […]

- si impegna a partecipare atiamente al processo Identicazione e messa in trasparenza degli ap-
prendimentn nelle modalità e durate deinite dall’organismo  ormatio;

- acceta gli standard di seriizio propost dall’organismo  ormatio;

- atesta la ieridicità delle in ormazioni rilasciate nell’amiito del processon manleiando l’organismo
 ormatio ed  i  relatii  operatori  aiilitat dalle  conseguenze  deriiant da  eientuali  dichiarazioni
mendaci;

- si dichiara consapeiole che:
- i  credit eientualmente riconosciut hanno ialore esclusiiamente nell’amiito dell’edizione del
percorso  ormatio per il quale sono stat richiest;

- il riconoscimento dei credit consente – oie rispetate le altre condizioni oiiligatorie – l’accesso
all’eientuale esame inale puiilico di qualiicazionen relatio all’intero insieme degli insegnamen-
t oggeto del percorso;

- la Regione Basilicata mantene il dirito di procedere a controlli a campione sulla ieridicità delle
dichiarazioni rilasciate e dei document  ornit quali eiidenze;

- eientuali dichiarazioni mendaci e/o il non rispeto degli impegni assunt determinano automat-
camente la decadenza dei credit eientualmente riconosciutn con i relatii effet sulla partecipa -
zione al percorso  ormation  ata salia ogni altra conseguenza giuridica;

- mantene in ogni momento il dirito di interrompere il processo di riconoscimenton così come di
non accetare gli esit dello stesso;

- mantene in ogni momento il dirito di richiedere alla Regione Basilicatan atraierso l’indirizzo di po-
sta eletronica …………….n in ormazioni aggiuntie o segnalare eientuali critcità percepite.

Luogo, data, frma in originale

                                               



EVENTUALE LOGO  ODF

Allegato 6 - Richiesta di autorizzazione ad aiiiare la procedura di riconoscimento di credit  ormat-
ii in amiito di percorsi  ormatii regolamentat relatii a Qualiicazioni, anche aiilitant, per l’eser-
cizio di determinate pro essioni, attiiiti o ruoli ai sensi della normatia iigente”

Spet.le  Regione Basilicata
Ufcio …………………………...

Il sotoscrito  cognome e nome) ……………………………………………………………………………………………
in qualità di ……………………………………………………………………………………………………………………………..
dell’Organismo di  ormazione: …………………………………………………………………………………………………………..
C.F.: …………………………………………………………………………………………………………………………………………
Codice Ente  identicatio ai ini dell’accreditamento):………………………………………………………….
con sede in ……………………………………………………………………………………………………………………………..…
 Indirizzo - viaopiazza – citt – provincia – CAP)

Il processo di riconoscimento dei credit sarà effetuato dall’operatore aiilitato al processo di 
Riconoscimento dei credit  ormatii e di indiiidualizzazione dei percorsi    cognome e nome) e 
 codice fscale) ………………………………………………………………………………………………………………………….

CHIEDE
l’autorizzazione a procedere al riconoscimento dei seguent credit di  requenza15:

→ 
→ 
→ 

come  da  istanza  del   richiedente    cognome  e  come)  …………………………………..…………………  C.F.:
………………………………………………………
con ri erimento al percorso  ormatio  denominazione): 
………………………………………………………………………………
autorizzato dalla Regione Basilicata con:
……………………………………………………………………………………………………..

15  Compilare con ri erimento ai contenut del documento richiesta di riconoscimento credit in amiito di percorsi 
 ormatii regolamentat: indicazione analitca dei credit di  requenzan ri erit al programma del percorso  ormatio 
 ttoli unità/segment/moduli)n nella iersione autorizzata dalla Regione 

                                               



A tal inen si allega la seguente documentazione :

Elenco document da allegare
Richiesta del soggeto richiedente riconoscimento credit completa dei document allegat oiiligatori:
copia di documento di identtà in corso di iigenza;
curriculum iitae in  ormato Europass aggiornato alla data del...
pato di seriizion sotoscrito in originale
copia non autentcata dell’atestazione comproiante il possesso del ttolo/della qualiicazione dichiaratan portata in eiidenza per il ri-
conoscimento del credito  ormatio di  requenza

e/o
[ ]altre eiidenze anche richieste da normatia di ri erimento portate quali re erenze per il riconoscimento del credito  ormatio di

 requenza

Data e luogo: ……………n   /  /    
Timbro e frma dell’Organismo di formazione 

(allegare copia di un documento di identtt in corso di validitt)
_________________________________

Sotoscrizione dell’operatore abilitato al riconoscimento credit
(allegare copia di un documento di identtt in corso di validitt)

_________________________________

Il legale rappresentante dichiara che il soggeto proponente e atuatore ha otemperato a quanto previsto dal 
Regolamento (UEE) 2016o6796 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relatvo alla protezione 
delle persone fsiche con riguardo al tratamento dei dat personali, nonché alla libera circolazione di tali dat e 
che ha abrogato la Direttiva 965o46oCE (Regolamento generale sulla protezione dei dat)” e dal D.Lgs. n. 
101o2018, che ha adeguato il D.Lgs. n. 1966o2003. In partcolare, dichiara, che è stata sotoposta, ai richiedent 
in qualitt di interessat, l’Informatva di cui all’art. 13, del “Regolamento”.

Data e luogo: ……………n   /  /    
Timiro e irma dell’Organismo di  ormazione
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Allegato 7 - Documento di identicazione e messa in trasparenza degli apprendiment  riiolto al ri-
conoscimento dei credit  ormatii - Facsimile e Note di compilazione

DOCUMENTO DI IDENTIFICAZIONE E MESSA IN TRASPARENZA DEGLI
APPRENDIMENTI  RIVOLTO AL RICONOSCIMENTO DEI CREDITI

FORMATIVI 

Redatto da 

Cognome e Nome 

Data e luogo di nascita 

Nazionalità 

Codice fiscale 

Indirizzo di residenza (numero, via, codice postale, città, Paese) 

Con il supporto di 

Organismo di Formazione 

accreditato dalla Regione Basilicata all’erogazione di attività formativa
in data      /    /                  al numero 
Nominativo e qualifica dell’operatore abilitato che ha supportato il richiedente nella
compilazione del documento 

Firma 

Timbro

Data redazione  _____________________

                                               



A) PERCORSO FORMATIVO PER IL Q ALE E’ RICHIESTO IL RICONOSCIMENTO DEI CREDITI FORMATIVI

B) CREDITI RICHIESTI A SEG ITO DI COLLOQ IO INFORMATIVO

C)  MESSA  IN  TRASPARENZA  DEGLI  APPRENDIMENTI  FORMALI,  NON  FORMALI  ED  INFORMALI  A  FINI  DI
RICONOSCIMENTO DEI CREDITI FORMATIVI

C.1 ESPERIENZE IDENTIFICATE PER SIGNIFICATIVITÀ DEGLI APPRENDIMENTI

Periodo: Da  ___________ A  _____________ 

Esperienza 

Riferimenti 

Caratteristiche oggettive 

Evidenze 

Credito richiesto rispetto a cui l’evidenza è ritenuta spendibile 

(duplicare il box per ogni singola esperienza signifcatva)

C.2 MATRICE DI MESSA IN TRASPARENZA DEGLI APPRENDIMENTI SIGNIFICATIVI

N. Durata
(anni) Credito richiesto Credito richiesto Credito richiesto ...

Descrizione:

Eiidenze:

Note integrative a cura del candidato:  

Note  integrative  a  cura  dell’operatore  abilitato  alla  conduzione  delle  attività  di  riconoscimento  dei  crediti
formatvi e di individualizzazione dei percorsi

                                                                                                                 
                                                                                                                  Firma del richiedente



DOCUMENTO DI IDENTIFICAZIONE E MESSA IN TRASPARENZA DEGLI APPRENDIMENTI
RIVOLTO AL RICONOSCIMENTO DEI CREDITI FORMATIVI 

Note di compilazione 

- Fronte del Documento

Redato da: riportaren negli spazi iianchin l'identicatio completo del portatore  l’indiiiduo a  aiore del quale è
emesso il documento)n aggiornato all'ato della produzione del documento.

Con il supporto di: riportaren negli spazi iianchin la denominazione dell’Organismo di  ormazionen data e codice di
accreditamenton  inoltre  indicaren  per  esteson  le  generalità   Cognome e  Nome) e  la  qualiica organizzatia
dell’operatore aiilitato che ha supportato il richiedente nella compilazione del documenton accompagnate dal
tmiro dell’Organismo. La irma dell'addeto aiilitato ha il solo ialore di atestazione dell'aiienuto processon
nel rispeto degli standard di metodo applicaiilin non costtuendo atestazione di ialore e ierità di quanto nel
documento dichiarato dal suo portatore. 

Data redazione: riportare la data nel  ormato “gg/mm/aaaa” oppure con il tmiro datarion da atriiuire a cura
dell’Organismo di  ormazione. La data è relatia al completamenton da parte del richiedenten del processo di
identicazione e messa in trasparenza degli apprendimentn siolto con il supporto dell’operatore aiilitato.

- Retro del Documento

Alla letera A) riportare il ttolo del percorso  ormatio per il quale e’ richiesto il riconoscimento dei credit  ormatii  

Alla letera B) riportare l’elenco dei credit richiest a seguito di colloquio in ormatio  prerequisit cognitii e di saperen
indicat distntamente per il caso del credito di ammissione; oppure nel caso di credit di  requenzan i relatii ttoli dei
moduli/unità/segment così come indicat nella scheda di qualiicazione – percorso  ormatio). Per i detagli dei conte-
nut delle UEnitt formatveomoduliosegment, si rinvia alla consultazione del portale “Sistema Regionale degli Standard”
della Regione Basilicata.

C) Messa in trasparenza degli apprendiment  ormali, non  ormali ed in ormali a ini di riconoscimento dei credit
 ormatii:

C.1  Esperienze  identicate  per  signiicatiiti  degli  apprendiment (il  box  è  da  riprodurre  per  ogni  singola
esperienza  signifcatva), ossia  esperienze  di  apprendimento  oggeto di  messa  in  trasparenzan  in  questa  prima
sezione  sono  riportate  in  modo  analitco  le  in ormazioni  essenziali  relatie  agli  apprendiment oggeto  di
identicazione e messa in trasparenza. Ogni esperienza  desunta dal CV) è resa atraierso compilazione  del ioxn nel
quale sono indicat i seguent element:

 Periodo  anche nella  orma “da … a ...”): estensione temporale della singola esperienzan assunta come cont-
nua o accompagnata da adeguata indicazione sulle sue reali carateristche di durata;

 Esperienza: denominazione sintetca di quanto siolto dal portatore del documento di trasparenza  p.e. aiuto
cuoco ristorantei corso cucina vegana ...);

 Ri eriment: esprime le coordinate essenziali di re erenziazione dell'esperienza  p.e. “soggeto presso cui è
stata svolta”);

 Caratteristche: esprime sintetcamente i carateri essenziali ai ini della connotazione e della signiicatiità de-
gli apprendiment maturatn sulla iase della tpologia di cui al precedente campo “Esperienza”. Può ad esem-
pio ri erirsi alla durata ed agli oiietii di un percorso  ormation alla posizione ed al ruolo organizzation ai
compit afdatn ecc.;

 Eiidenze: indica sintetcamente quali document/materiali sono allegat/produciiili su richiesta a supporto
della dimostrazione dell'esperienza. Il campo può non essere ialorizzato;

 Credito richiesto rispetto a cui l’eiidenza e’ ritenuta spendiiile:  carateristche del credito richiesto: prere-
quisit cognitii e di saperen indicat distntamente per il caso del credito di ammissione; oppure  nel caso di
credit di  requenzan i relatii moduli/unità/segment on laddoie i ttoli dei moduli/unità/segment non siano
sufcientemente trasparentn aggiungere i loro risultat atesi descrit in  orma sintetca).



C.2 Matrice di messa in trasparenza degli apprendiment signiicatii

La matrice richiede di essere redata secondo la seguente logica:

1. in primo luogon intestare ogni colonna con le carateristche del credito richiesto  in caso di credito di ammis -
sione prerequisit cognitii e di sapere e in caso di credito di  requenzan denominazione unità/modulo segmen-
to per cui è richiesta dispensa di  requenza);

2. successiiamenten intestare ogni riga con le coordinate sintetche relatie alle singole esperienze indicate nel
Curriculum Vitaen in modo da renderle  acilmente rintracciaiilin ricorrendo ad espressioni sintetche o a codici
numerici di corrispondenza. Ai ini della miglior letura del documenton ianno inoltre riportate indicazioni circa
la natura   ormalen non  ormalen in ormale)n il periodo di siolgimento e la durata dell'esperienzan supportando
in tal modo la Commissione nella ialutazione della “ orza” di ogni esperienza;

3. per ogni cella all'intersezione  ra singola esperienza  riga) e carateristca del singolo credito richiesto  colon-
na)n  ornire una descrizione chiara delle sue carateristche ritenute signiicatie ai ini del riconoscimento del
credito. A ttolo esempliicatio e non esaustio:

 nel caso di esperienze di apprendimento  ormalen indicare in ormazioni quali: oiietiin contenutn duraten
eientuali competenze certicaten eientuali indicazioni sulle metodologie;

 nel caso di esperienze di laioron indicare in ormazioni quali: posizione organizzatia ricoperta; contenuto
della prestazione resa e liiello di autonomia esercitato; risorse umanen materiali e strumentalin economiche
ed in ormatie gestten speciicando oie utle aspet qualitatii e quanttatii; conoscenze e/o competenze
messe in ato nell'esercizio dell'atiità; 

 in generale nel caso di tute le altre esperienze di apprendimento non  ormale e in ormalen indicare in or-
mazioni quali: natura del contesto organizzatio/personale; contenut della prestazione resa  descrizione di
quanto siolto)n oiiiamente nei limit di interesse ai ini del riconoscimento dei credit.

4. completare ogni riga con l'indicazione sintetca delle eiidenze oggetie  orniten intese come i document alle-
gat alla richiesta di riconoscimento di crediton al Curriculum Vitae o comunque  ornit al soggeto atuatore
durante l'atiità di messa in trasparenza a ini di dimostrazione e documentazione dell'esperienza.

È inoltre utle che l’operatore ieriichi la comprensiiilità del documento da parte di terzin p.e.  acendolo leggere
 nel rispeto dei iincoli sulla priiacy) ad un altro operatore dell'agenzia  ormatia/dei seriizi per l'impiego che non
ha partecipato diretamente alla  ase di messa in trasparenza. Il documento di trasparenza ia struturato sull’asse
del tempo in senso cronologico inierson partendo dall'esperienza più recente  e nella maggior parte dei casi più
“esperta”)n dando contnuità alla iiograia cognitia dell'indiiiduo al di là del contesto di apprendimento   ormalen
non  ormalen in ormale). 

 Note integratie a cura del candidato  : riportaren da parte del portatore del documento e nello spazio iiancon
eientuali aspet speciici della procedura di identicazione e messa in trasparenzan a ini di maggior leggiiilità
degli esit.

 Note integratie a  cura  dell'operatore  operatore  aiilitato  alla  conduzione delle  atiità  di  riconoscimento dei  
credit  ormatii e di indiiidualizzazione dei percorsi :  riportaren da parte dell’operatore aiilitato e nello spazio
iiancon  eientuali  aspet speciici  della procedura di identicazione e messa in trasparenzan a ini  di maggior
leggiiilità degli esit.

 Firma dell’utente  : il documento ia irmato dal portatore prima della sua archiiiazione nel Dossier  indiiiduale di
riconoscimento dei credit.



Allegato 8 - Taiola  “ tlizzo dei liielli EQF nella produzione dei test di trasparenza”  Quadro Nazionale delle Qualiicazioni NQF Italia)16

LIVELLO CONOSCENZE ABILITA’ A TONOMIA E RESPONSABILITA’

1 Conoscenze concreten di iasen di limitata ampiezzan
inalizzate  ad  eseguire  un  compito  semplice  in
contest not e struturat.

Applicare saperin materiali e strument per siolgere un compito semplicen
coiniolgendo aiilità cognitien relazionali e sociali di iase.

Tipicamente: CONCENTRAZIONE e INTERAZIONE

Siolgere  il  compito  assegnato  nel  rispeto  dei  parametri
preiistn  soto  direta  superiisione  nello  siolgimento  delle
atiitàn in un contesto struturato.

2 Conoscenze  concreten  di  iasen  di  moderata
ampiezzan inalizzate ad eseguire compit semplici
in sequenze diiersiicate.

Applicare  saperin  materiali  e  strument per  siolgere  compit semplici  in
sequenze diiersiicaten  coiniolgendo aiilità  cognitien  relazionali  e  sociali
necessarie per siolgere compit semplici all’interno di una gamma deinita
di iariaiili di contesto.

Tipicamente: MEMORIA e PARTECIPAZIONE

Eseguire  i  compit assegnat secondo  criteri  prestaiilitn
assicurando  la  con ormità  delle  atiità  siolten  soto
superiisione per il conseguimento del risultaton in un contesto
struturaton con un numero limitato di situazioni diiersiicate.

3 Gamma di conoscenzen preialentemente concreten
con  element concetuali  inalizzat a  creare
collegament logici.
Capacità interpretatia.

Utlizzare anche atraierso adatamentn ri ormulazioni e rielaiorazioni una
gamma di saperin metodin materiali e strument per raggiungere i  risultat
preiistn  atiando  un  set  di  aiilità  cognitien  relazionalin  sociali  e  di
atiazione che  acilitano l’adatamento nelle situazioni muteioli.

Tipicamente:  COGNIZIONEn  COLLABORAZIONE  e  ORIENTAMENTO  AL
RISULTATO

Raggiungere i  risultat preiist assicurandone la  con ormità  e
indiiiduando le modalità di realizzazione più adeguaten in un
contesto  struturaton  con  situazioni  muteioli  che  richiedono
una modiica del proprio operato.

4 Ampia gamma di conoscenzen integrate dal punto
di iista della dimensione  atuale e/o concetualen
appro ondite in alcune aree. 
Capacità interpretatia.

Utlizzare anche atraierso adatamentn ri ormulazioni e rielaiorazioni una
gamma di  saperin  metodin  prassi  e  protocollin  materiali  e  strumentn  per
risoliere proilemin atiando un set di aiilità cognitien relazionalin sociali e
di atiazione necessarie per superare difcoltà crescent.

Tipicamente: PROBLEM SOLVINGn COOPERAZIONE e MULTITASKING

Proiiedere  al  conseguimento  degli  oiietiin  coordinando  e
integrando le atiità e i risultat anche di altrin partecipando al
processo  decisionale  e  atuation  in  un  contesto  di  norma
preiediiilen soggeto a camiiament impreiist.

5 Conoscenze  integraten  completen  appro ondite  e
specializzate.
Consapeiolezza degli amiit di conoscenza.

Utlizzare anche  atraierso  adatamentn  ri ormulazioni  e  rielaiorazioni
un’ampia  gamma  di  metodin  prassin  protocolli  e  strumentn  in  modo
consapeiole  e  seletio  anche  al  ine  di  modiicarlin  atiando  un  set
esauriente di  aiilità  cognitien  relazionalin  sociali  e  di  atiazione  che
consentono di troiare soluzioni tecniche anche non conienzionali.

Tipicamente:  ANALISI  E  VALUTAZIONEn  COMUNICAZIONE  EFFICACE
RISPETTO ALL’AMBITO TECNICO e GESTIONE DI CRITICITA’

Garantre la con ormità degli oiietii conseguit in proprio e da
altre  risorsen  identicando  e  programmando  interient di
reiisione e siiluppon identicando le decisioni e concorrendo al
processo atuation in un contesto determinaton complesso ed
esposto a camiiament ricorrent e impreiist.

6 Conoscenze  integraten  aianzate  in  un  amiiton
tras eriiili da un contesto ad un altro.

Tras erire in contest diiersi i metodin le prassi e i protocolli necessari per
risoliere proilemi complessi e impreiediiilin moiilitando aiilità cognitien

Presidiare  gli  oiietii  e  i  processi  di  persone  e  gruppin
 aiorendo la gestone corrente e la staiilità delle condizionin

16 La Taiola in oggeto riporta in  orma sintetca e sinotca il QNQ  Quadro nazionale delle qualiicazioni italiano) riepilogatio per gli oto liielli eq  delle dimensioni e dei descritori. Il  Quadro 
Nazionale delle Qualiicazioni  QNQ) è il quadro di descritori di risultat di apprendimento espressi in termini di competenze. Esso è  ondato sul Quadro Europeo delle Qualiiche e ne siiluppa ed 
amplia la strutura. Il QNQ costtuisce una componente dell’in rastrutura tecnica del Repertorio Nazionale dei ttoli di istruzione e  ormazione e delle qualiiche pro essionalin inalizzata a  acilitare
il rapporto tra lo stesso e il Quadro Europeo delle Qualiiche. 



Consapeiolezza  critca  di  teorie  e  principi  in  un
amiito.

relazionalin sociali e di atiazione aianzaten necessarie per portare a sintesi
operatia le istanze di  reiisione e quelle di  indirizzon atraierso soluzioni
innoiatie e originali.

Tipicamente: VISIONE DI SINTESIn CAPACITA’ DI NEGOZIARE E MOTIVARE e
PROGETTAZIONE

decidendo  in  modo  autonomo  e  negoziando  oiietii  e
modalità  di  atuazionen  in  un  contesto  non  determinaton
esposto a camiiament impreiediiili.

7 Conoscenze  integraten  altamente  specializzaten
alcune delle quali all’aianguardia in un amiito.
Consapeiolezza  critca  di  teorie  e  principi  in  più
amiit di conoscenza.

Integrare  e  tras ormare  saperin  metodin  prassi  e  protocollin  moiilitando
aiilità cognitien relazionalin sociali e di atiazione specializzaten necessarie
per  indirizzare  scenari  di  siiluppon  ideare  e  atuare  nuoie  atiità  e
procedure.

Tipicamente:  VISIONE  SISTEMICAn  LEADERSHIPn  GESTIONE  DI  RETI
RELAZIONALI E INTERAZIONI SOCIALI COMPLESSE e PIANIFICAZIONE

Goiernare  i  processi  di  integrazione e  tras ormazionen
elaiorando le strategie di atuazione e indirizzando lo siiluppo
dei risultat e delle risorsen decidendo in modo indipendente e
indirizzando oiietii e modalità di atuazionen in un contesto
non determinaton  esposto a camiiament contnuin  di  norma
con rontaiili rispeto a iariaiili noten soggeto ad innoiazione.

8 Conoscenze integraten esperte e all’aianguardia in
un amiito e nelle aree comuni ad amiit diiersi.
Consapeiolezza  critca  di  teorie  e  principi  in  più
amiit di conoscenza.

Concepire  nuoii  saperin  metodin  prassi  e  protocollin  moiilitando  aiilità
cognitien  relazionalin  sociali  e  di  atiazione  esperten  necessarie  a
intercetare e rispondere alla domanda di innoiazione.

Tipicamente: VISIONE STRATEGICAn CREATIVITÀ e CAPACITÀ DI PROIEZIONE
ED EVOLUZIONE

Promuoiere  processi  di  innoiazione  e  siiluppo  strategicon
preigurando  scenari  e  soluzioni  e  ialutandone  i  possiiili
effetn  in  un  contesto  di  aianguardia  non  con rontaiile  con
situazioni e contest precedent.

LIVELLO EQF TIPO DI QUALIFICAZIONE

1 Diploma di licenza conclusiia del primo ciclo di istruzione

2 Certicato delle competenze di iase acquisite in esito all’assoliimento dell’oiiligo di istruzione

3 Atestato di qualiica di operatore pro essionale

4 Diploma pro essionale di tecnico/Diploma liceale/Diploma di istruzione tecnica/Diploma di istruzione pro essionale/Certicato di specializzazione tecnica superiore 
 IFTS)

5 Diploma di tecnico superiore  ITS)

6 Laurea/Diploma accademico di primo liiello  180 credit ECTS)

7 Laurea Magistrale/Diploma accademico di secondo liiello/Diploma accademico di specializzazione  I)  120 credit ECTS)/Master uniiersitario di primo liiello/Diploma 
di per ezionamento o Master  I)  min. 60 credit ECTS)

8 Dotorato di ricerca/Diploma accademico di  ormazione alla ricerca/Diploma di specializzazione  120 credit ECTS)/Master uniiersitario di secondo liiello  min. 60 
credit ECTS)/Diploma accademico di specializzazione II)  min. 120 credit ECTS)/Diploma di per ezionamento o Master  II)   min. 60 credit ECTS)
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Allegato 9 – Registro delle attiiiti 

Registro individuale tracciante le attivitt svolte in presenza dall’operatore abilitato al riconoscimento dei credit

Cognome e nome ……………………………..…………………..………………………………………………………..

Nato a ……………………..………………………………………….. Proi.  il   /  /         Estremi del documento d’identtà ………………………………………………………………………… 

Cognome e nome  dell’operatore aiilitato ……………………………..………………………

Attività* Luogeto e  data Ora inizio Ora fne Firima  dell’operatore

*In diiare l’attività svolta in imaniera imolto sintetiaa Esa: “Colloquio  di riiostruzione  delle esperienze”,d “Messa in trasparenza”,d “Valutazione aaa”,d eiia  
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Allegato 10 -  Veriali della Commissione di Valutazione
A) Veriale tpo dei laiori   della commissione  

In data      n dalle ore      alle ore    n la Commissione di Valutazionen

 composta da (indicare tutti i membri che la costtuiscono formalmente, anche a ttolo consultvo, e pre-
cisare per ognuno di essi se effettivamente presente alla seduta in oggeto) 

 e presieduta da  operatore abilitato)
 ha esaminato la Richiesta di credito di ammissione/ requenza relatiamente a UF/Moduli/Segment: 

………………………………………………
 aianzata da (cognome e nome del richiedente)n 
 relatiamente all'atiità  ormatia (nome dell'aattivitt), 

Sono state oggeto di ialutazione le seguent  ont documentali contenute nel Dossier del richiedente i
credit  ormatii (elenco detagliato, ai fni della tracciabilitt del procedimento):
 CV
 Documento di identicazione e messa in trasparenza degli apprendiment  riiolto al riconoscimento 

dei credit  ormatii
 …………….

Gli esit della ialutazione sioltan riportat nell'allegata scheda analitca17n portano a18:
 ritenere sufcient le eiidenze  orniten rendendo possiiile la  ormulazione da parte del responsaiile

dell'atiità  ormatia e dell’operatore aiilitato al riconoscimento credit della proposta di riconosci-
mento dei credit richiest;

 richiedere un supplemento in ormation in quanto:
 detaglio della motvazioni di rilevata insufcienzai
 indicazione della posizione dei singoli membri della Commissione in merito alla rilevata insuf-

cienza, ed alle modalitt ritenute più opportune per completare la valutazione.

Pertanton la Commissione decide di19:
 afdare all’operatore aiilitato al riconoscimento dei credit  eientualmente coadiuiato dal responsa-

iile dell’atiità  ormatia) la  ormulazione della proposta di riconoscimento dei credit  ormatii ri -
chiest;

 richiedere al candidato di produrre la seguente ulteriore documentazione  indicazione della stessa);
 richiedere al  candidato lo siolgimento di  un'audizionen a ini di  direta esplicazione della richiesta

aianzata e delle motiazioni addoten sulla iase delle esperienze poste in luce nel Documento di tra-
sparenza;

 richiedere al candidato l'effetuazione di una proian costtuita da  indicazione sintetca dei contenut
della stessa e delle sue modalitt di svolgimento)n in modo da procedere all'accertamento direto del
possesso dei requisit necessari ai ini del riconoscimento dei credit richiest;

 issare come termine massimo di  richiesta di integrazioneosvolgimento di audizioneoeffetuazione di
prova) il  data limite);

 trasmetere al richiedente gli esit della ialutazione parziale sioltan secondo modalità coerent con gli
impegni ad esso richiest.

Sotoscrizione da parte di tutti i membri partecipant della commissione

17 Ri erirsi alla Scheda analitca di cui all'ultma pagina del presente standard documentale.
18 Riportare nel ieriale la sola opzione pertnenten adatando il testo proposto alle effetie esigenze del 

laioro siolto e degli esit raggiunt.
19 Riportare nel ieriale le opzioni pertnentn adatando i test propost alle effetie esigenze.

                                               



B) Veriale tpo di audizione o di esperimento di proia  20  

In data      n dalle ore      alle ore    n la Commissione di Valutazione 

 composta da (indicare tutti i membri che la costtuiscono formalmente, anche a ttolo consultvo, e
precisare per ognuno di essi se effettivamente presente alla seduta in oggeto) 

 e presieduta da  operatore abilitato)n
 relatiamente  alla  Richiesta  di  credito  di  ammissione/ requenza   UF/Moduli/Segment):

………………………………………………
 aianzata da (cognome e nome del richiedente)n 
 relatiamente all'atiità  ormatia (nome dell'aattivitt), 
 con il seguente ordine del giorno (indicare l'aoggeto della seduta).

HA21:
 siolto l'audizione del richiedenten a ini di direta esplicazione della richiesta aianzata e delle

motiazioni addoten sulla iase delle esperienze poste in luce nel Documento di trasparenza;
 sotoposto al richiedente la proia di ialutazionen costtuita da  indicazione della stessa e del-

le  sue  modalitt  di  svolgimento,  rinviando  ai  necessari  allegat)n  in  modo  da  procedere
all'accertamento direto del possesso dei requisit necessari ai ini del riconoscimento dei
credit richiest;

Gli esit delle ialutazioni siolten riportat nell'allegata scheda analitca22n portano a23:
 ritenere  sufcient gli  element acquistn  rendendo  possiiile  la   ormulazione  da  parte

dell’operatore aiilitato al riconoscimento dei credit   eientualmente coadiuiato dal respon-
saiile dell’atiità  ormatia) dell' ipotesi di riconoscimento dei credit richiest;

 richiedere un supplemento in ormatio24n in quanto:
 detaglio della motvazioni di rilevata insufcienzai
 indicazione della posizione dei singoli membri della Commissione in merito alla rilevata

insufcienza, ed alle modalitt ritenute più opportune per completare la valutazione.

Pertanton la Commissione decide di25:
 afdare all’operatore aiilitato al riconoscimento dei credit  eientualmente coadiuiato dal

responsaiile dell’atiità  ormatia) la  ormulazione dell' ipotesi di riconoscimento dei credit
 ormatii richiest;

 richiedere al candidato l'effetuazione di una proian costtuita da  indicazione sintetca dei
contenut della stessa e delle sue modalitt di svolgimento)n in modo da procedere all'accerta-
mento direto del possesso dei requisit necessari ai ini del riconoscimento dei credit richie-
st;

 issare come termine massimo di effetuazione di proia il  data limite);
 trasmetere al richiedente gli esit della ialutazione parziale sioltan secondo modalità coeren-

t con gli impegni ad esso richiest.

Sotoscrizione da parte di tutti i membri partecipant della commissione

20 Compilare solo se si è ricorsi a questa prova
21 Riportare nel ieriale le opzioni pertnentn adatando il testo proposto alle effetie esigenze del laioro 

siolto e degli esit raggiunt.
22 Ri erirsi alla Scheda analitca di cui all'ultma pagina del presente standard documentale.
23 Riportare nel ieriale la sola opzione pertnenten adatando il testo proposto alle effetie esigenze del 

laioro siolto e degli esit raggiunt.
24 Solo nel caso di audizione non accompagnata da proia.
25 Riportare nel ieriale le opzioni pertnentn adatando i test propost alle effetie esigenze.

                                               



C) Scheda analitca degli esit delle ialutazioni siolte

Richiedente:                                                  
Atiità  ormatia:                                             
Data di siolgimento della ialutazione:                              

Credito di ammissione26

Prerequisit di cui è richiesto il possesso27 Modalità di ialutazione adotata28 Documentazione esaminata29 Esito della ialutazione siolta30

1.

2

n.

Credito di  requenza

Unità/modulo/Segmento31 Modalità di ialutazione adotata Documentazione esaminata Esito della ialutazione siolta

1.

2

n.

Sotoscrizione da parte di tutti i membri partecipant della commissione

26 Utlizzare la o le sezioni coerent con il tpo di credito richiesto
27 Riportare riga per riga i singoli prerequisit di conoscenza e cognitiin in con ormità a quanto deinito dal progeto e dalla Scheda dei Credit esercitaiili.
28 Riportare sintetcamente la modalità di ialutazione utlizzata  p.e. esame di eiidenzen audizionen effetuazione di proian...).
29 Riportare i singoli element della documentazione  matrice di trasparenzan eiidenzen esit di proie) utlizzat speciicamente ai ini della ialutazione.
30 Riportare l'esito della ialutazionen con partcolare atenzione agli element utli ai ini della deinizione di eientuali deiit  e della predisposizione del progeto  ormatio indiiidualizzato.
31 Se il ttolo non è sufcientemente trasparente descriiere gli oiietii dell’unità/modulo/segmento
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Allegato 11 – Scheda proposta riconoscimento credit 

In data      n i sotoscrit  cognome e nome dell’operatore abilitato al riconoscimento credit) e  co-
gnome e nome del responsabile dell'aattivitt formatva)
relatiamente alla Richiesta di credito di ammissione/ requenza (UEFoModulioSegment): 
………………………………………………
aianzata da (cognome e nome del richiedente)n 
relatiamente all'atiità  ormatia (nome dell'aattivitt), 

a conclusione della  ase di ialutazione degli  apprendiment effetuata dalla relatia Commissione
sulla iase32:
 della documentazione presentata dal richiedente in sede di richiesta e di procedimenton siolta in

data   indicare  data)n  i  cui  esit sono  richiamat in  apposito  ieriale  contenuto  nel  Dossier
indiiiduale di riconoscimento dei credit;

 dell'audizione direta siolta in data  indicare data)n i cui esit sono richiamat in apposito ieriale
contenuto nel Dossier indiiiduale di riconoscimento dei credit;

 dell'effetuazione della proia siolta in data  indicare data)n i cui esit sono richiamat in apposito
ieriale contenuto nel Dossier indiiiduale di riconoscimento dei credit;

  in alternatian oie del caso) preso ato della mancata risposta del candidato alla/o  richiesta di
integrazioneosvolgimento di audizioneoeffetuazione di prova) nei termini issatn

 ormulano la seguente proposta di33:

□ riconoscimento integrale dei seguent credit richiest:
Cre dito proposto Motvazione  di riionosiiimento34

□  riconoscimento con deiito dei seguent credit richiest:
Cre dito proposto Debito assegetnato35

32 Riportare  le opzioni pertnentn adatando i test propost alle effetie esigenze.
33 Selezionare e speciicare gli item tpo sulla iase degli esit della ialutazione siolta.
34 Riportare in modo sintetco la motiazionen con ri erimento agli esit del processo di ialutazione siolto dalla 

Commissione
35 indicare i contenut oggeto di appro ondimento e ialutazione di apprendimenton nell'amiito del progeto  ormatio 

indiiidualizzato

                                               



□ riconoscimento di dispensa, con oiiligo di proia dei seguent credit richiest:
Cre dito proposto Prova  di valutazione 36 Motvazione  di riionosiiimento

□ non riconoscimento dei seguent credit richiest:
Cre dito Motvazione  di non riionosiiimento37

Sotoscrizione da parte dell’operatore abilitato al riconoscimento e del responsabile attivitt formatva

36 indicare sintetcamente la proia preiista al termine del segmento/unità/modulo di cui si riconosce la dispensa di 
 requenza.

37 Riportare in modo sintetco la motiazionen con ri erimento agli esit del processo di ialutazione siolto dalla 
Commissione
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Allegato 12 - Documento di Resttuzione dei credit riconosciut, in esito al processo di ialutazione,
comprensiio del progetto  ormatio indiiidualizzato (all.12.iis)

A) Credit riconosciut in esito al processo di ialutazione

Con ri erimento alla richiesta di riconoscimento dei credit  ormatii aianzata da  cognome e nome
del  richiedente)  in  data   data  della  richiesta)  per  l'atiità   ormatia   denominazione  e  codice
identfcatvo)n  il  soggeto  atuatore   nome  del  soggeto)  comunica  gli  esit del  procedimento  di
ialutazione38:

I seguent credit sono riconosciut integralmente:

Cre dito proposto Motvazione  di riionosiiimento39

I seguent credit sono riconosciut accompagnat da deiito  ormation con l'oiiligo del richiedente di
rispeto di quanto preiisto dal Progeto Formatio Indiiidualizzato:

Cre dito riiciesto Debito assegetnato40

I  seguent credit sono  riconosciut limitatamente  alla  dispensa  di   requenzan  con  l'oiiligo  del
richiedente di sotoporsi a proia di ialutazione:

Cre dito riiciesto Prova  di valutazione 41 Motvazione  di riionosiiimento

38 Utlizzare le opzioni di interesse
39 Riportare quanto descrito all’Allegato 10 –  Scheda proposta riconoscimento credit sotoscrita 

dall’operatore
40 Come sopra
41 Come sopra

                                               



I seguent credit richiest non sono stat riconosciut:

Cre dito riiciesto Motvazione  di non riionosiiimento42

B) Accettazione dei credit riconosciut e del Progetto Formatio Indiiidualizzato

Io sotoscrito  cognome e nome)n  preso ato degli  esit del  procedimento di  riconoscimento dei
credit di cui al punto A) del presente documenton

ACCETTO I SEGUENTI CREDITI RICONOSCIUTI

Credito riconosciuto Firma per accetazione

E MI IMPEGNOn  PENA LA DECADENZA DAI BENEFICI DERIVANTI DAL RICONOSCIMENTOn A SVOLGERE
IL PROGETTO FORMATIVO INDIVIDUALIZZATO ALLEGATO   11.i)

Sotoscrizione da parte del richiedente i credit

_____________________________________
(Si allega progeto formatvo individualizzato) 

42 Riportare in modo sintetco la motiazionen con ri erimento agli esit del processo di ialutazione siolto 
dalla Commissione
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Allegato 12.iis - Progetto  ormatio indiiidualizzato  

Allieio/a  Cognome e nome):                                                 

Nato/a a:                     il   /  /    

Iscrito al percorso  ormatio  denominazione):

erogato da:
Organismo di Formazione:erogato da [denominazione e coordinate dell’organismo di formazione]

Artcolazione didatca e monte ore del progeto  ormatio indiiiduale
N. progressiio 
 .F. / Modulo /
Tirocinio/Stage

Denominazione Ore
da progetto 

Ore 
credito 

Ore 
P.F.I 

Fad 

TOTALI (ore) 

Note  eientuali) 

Cognome e nome Ruolo Firma

Richiedente riconoscimento credit

Operatore abilitato al riconosci-
mento

Responsabile dell'aattivitt formatva
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Allegato 13 - Richiesta audit per autorizzazione amministratia all’esercizio dei credit  ormatii e
del progetto  ormatio indiiidualizzato   Credit richiest nell’amiito di percorsi  ormatii relatii a
Qualiicazioni afferent al Quadro Nazionale delle Qualiicazioni Regionali -

Spet.le A.R.L.A.B.

Il sotoscrito  cognome e nome) ……………………………………………………………………………………………
in qualità di ……………………………………………………………………………………………………………………………..
dell’Organismo di  ormazione: …………………………………………………………………………………………………………..
C.F.: …………………………………………………………………………………………………………………………………………
Codice Ente  identicatio ai ini dell’accreditamento):………………………………………………………….
con sede in ……………………………………………………………………………………………………………………………..…
 Indirizzo - viaopiazza – citt – provincia – CAP)
Il processo di riconoscimento dei credit è stato effetuato dall’operatore aiilitato al processo di 
Riconoscimento dei credit  ormatii e di indiiidualizzazione dei percorsi    cognome e nome) e 
 codice fscale) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

CHIEDE
l’autorizzazione  amministratia  all’esercizio  dei  credit  ormatii  e  del  progeto   ormatio
indiiidualizzato  per  l’allieio   cognome  e  come)  …………………………………..…………………  C.F.:
………………………………………………………
con ri erimento al percorso  ormatio  denominazione): 
………………………………………………………………………………
autorizzato dalla Regione Basilicata con:
……………………………………………………………………………………………………..

A tal inen si richieden lo siolgimento del relatio auditn nell’amiito del quale il sotoscrito assicura la
disponiiilità della documentazione prodota – e allegata - nel procedimento di riconoscimento dei
credit  ormatii in con ormità alla iigente normatia regionale  coma da tabella soto riportata).

                                               



Elenco document da rendere disponiiili 43

Materiale in ormatio  Materiali in ormatii prodot  iari) 
 Scheda dei credit richiediiili 

Dossier indiiiduale di 
riconoscimento dei credit.

 Richiesta di riconoscimento credit  ormatii   completa degli allegat oiiligatori)
 Pato di seriizio sotoscrito 
 Documento di indiiiduazione e messa in trasparenza degli apprendiment
 Registro delle atiità 
 Veriali della Commissione di Valutazione
 Scheda di proposta di riconoscimento dei creditn 
 Documento di Resttuzione dei credit riconosciutn in esito al processo di 

ialutazionen comprensiio della redazione dell’eientuale progeto  ormatio 
indiiidualizzato

Data e luogo: ……………n   /  /    
Timbro e frma dell’Organismo di formazione

(allegare copia di un documento di identtt in corso di validitt)
_________________________________

Sotoscrizione dell’operatore abilitato al riconoscimento credit
(allegare copia di un documento di identtt in corso di validitt)

_________________________________

Il legale rappresentante dichiara che il soggeto proponente e atuatore ha otemperato a quanto previsto dal 
Regolamento (UEE) 2016o6796 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relatvo alla protezione 
delle persone fsiche con riguardo al tratamento dei dat personali, nonché alla libera circolazione di tali dat e 
che ha abrogato la Direttiva 965o46oCE (Regolamento generale sulla protezione dei dat)” e dal D.Lgs. n. 
101o2018, che ha adeguato il D.Lgs. n. 1966o2003. In partcolare, dichiara, che è stata sotoposta, ai richiedent 
in qualitt di interessat, l’Informatva di cui all’art. 13, del “Regolamento”.

Data e luogo: ……………n   /  /    

Timiro e irma dell’Organismo di  ormazione

                                 

43 Da allegare in pdf alla richiesta di autorizzazione

                                               



                                             

 
Allegato 14 - Verbale tipo di autorizzazione amministrativa all’esercizio dei crediti (esito 
amministrativo audit) 

 
1. Dati identificativi del procedimento 

Organismo di Formazione:  

Sede: 

Attività formativa (titolo): 

Richiedente credito: (cognome e nome) 

Data della richiesta di riconoscimento: (data) 

Operatore abilitato al riconoscimento: (cognome e nome) 

Data di svolgimento dell’audit: ___/___/____  ora di inizio:  ____  ora di termine: ____ 

Attività svolte: _______________________________________________________________ 

____________________________________________________________________________ 
 
Valutatore dell'Agenzia regionale per il lavoro e le transizioni nella vita attiva LAB (Lavoro e 
Apprendimento Basilicata):  …........………………………………………………………………………………………… 

 
2. Proposta di riconoscimento formulata dal soggetto attuatore a seguito del processo di 
valutazione 
 

Richiedente i 
crediti 

Crediti richiesti Crediti riconosciuti1 

   

   

   

   

   

 
Note: ………………………………………………………………………. 
 
3. Esito dell'accertamento di conformità (come da tabella riassuntiva 3.1 e check list analitica 
allegata) 
 

[   ] Positivo. Si autorizza ai fini amministrativi l’esercizio dei crediti di cui al punto 2, secondo le 
specifiche in esso esposte. 

 
[   ] Rilevazione di non conformità. L'esercizio dei crediti formativi: 
 [   ] non è autorizzato. 

 [  ] è autorizzato ai fini amministrativi  solo successivamente all'adempimento da parte del 
soggetto attuatore delle seguenti prescrizioni correttive e termini di attuazione: 
………………………………... 

                                                
1

  
Indicare le caratteristiche della proposta di riconoscimento, con riferimento alle seguenti tipologie, integrate ove del 
caso dalle indicazioni analitiche su debiti e prove obbligatorie: “Riconoscimento integrale”, “Riconoscimento con debito 
....”; “Riconoscimento di dispensa, con obbligo di prova ...”; “Non riconoscimento”. 



                                             

 

 

3.1. Tabella riassuntiva di non conformità e prescrizioni  

 

Oggetto di 
verifica2 

Tipologia di non conformità  Prescrizioni correttive 

   

   

   

   

   

 

 
Luogo, data e protocollo 

(firma dell’operatore abilitato A.R.L.A.B.) 
 

                                                
2
 Inserire l’item di valutazione come da “Check list di supporto all’audit per l’autorizzazione amministrativa 

dei crediti All.15 



Allegato 15- Check list di supporto all’audit per l’autorizzazione amministratia dei credit  - Credi-
t richiest nell’amiito di percorsi  ormatii relatii a Qualiicazioni afferent al Quadro Nazionale
delle Qualiicazioni Regionali -

OGGETTO DI VERIFICA ESITO NOTE/
PRESCRIZIONI

Presenza di risorsa aiilitata a riconoscere credit 46 [ ] Sì  [ ] No
Disponiiilità del progeto  ormatio approiato [ ] Sì  [ ] No
Indicazione dell’autorizzazione - corso [ ] Sì  [ ] No
Presenza materiale in ormatio [ ] Sì  [ ] No
Element minimi preiist dal materiale in ormatio:

Signifcato credit [ ] Sì  [ ] No
Procedura riconoscimento [ ] Sì  [ ] No
Natura impegni assunt dall’individuo [ ] Sì  [ ] No
Servizi garantt dall’Organismo di Formazione [ ] Sì  [ ] No
Orari di accoglienza per informazioni [ ] Sì  [ ] No

Presenza Scheda credit richiediiili [ ] Sì  [ ] No
Denominazione UEF [ ] Sì  [ ] No

Contenut [ ] Sì  [ ] No
Modalitt di valutazione [ ] Sì  [ ] No

Presenza  Dossier  indiiiduale  di  riconoscimento  dei  credit
contente:

[ ] Sì  [ ] No

Richiesta di riconoscimento credit [ ] Sì  [ ] No
Documento compilato in tute le sue part e  sotoscrito nei
giust termini 

[ ] Sì  [ ] No

Presenza allegat obbligatori:
Copia documento identtt [ ] Sì  [ ] No
Cv formato europeo [ ] Sì  [ ] No
Pato di servizio sotoscrito [ ] Sì  [ ] No
Ricevuta di consegna [ ] Sì  [ ] No

Presenza Documento trasparenza [ ] Sì  [ ] No
Sezioni A e B  del documento compilate in tute le part [ ] Sì  [ ] No
Sezione C1  del  doiuimento  di trasparenza (i dentfiazione):

Titolo esperienza desunta dal CV [ ] Sì  [ ] No
Riferiment [ ] Sì  [ ] No
Carateristche oggettive (breve descrizione) [ ] Sì  [ ] No
Evidenze disponibili [ ] Sì  [ ] No
Credit associabili [ ] Sì  [ ] No

Presenza delle corrette eiidenze relatie a: [ ] Sì  [ ] No

46 I test contenent gli item di ialutazione eiidenziat in grigio se non present danno luogo a non riconoscimento 
amministratio immediato. Per tut gli altri item è possiiile dare una prescrizione per sanare la situazione 
 correggere il procedimenton  ornire ulteriori element in ormatii o documentali) al ine di non ledere il dirito del 
richiedente. 
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Periorsi e duiatvi e forimatvi ionilusi:  documento di ate-
stazione, riconoscimento o certfcazione, anche rilasciato da
un soggeto privato  (devono essere  indicat meseoanno di
inizio ed il meseoanno di termine dei percorsi).
In caso di ttoli   di stu dio imaturat in isttuzioni e duiatve
estere non occorre omologa da parte del MIUER  restando ob-
bligatoria la traduzione dell’atestato.  Per quanto non obbli-
gatoria, la traduzione giurata è opportuna.

[ ] Sì  [ ] No

Periorsi  in  essere  o non ionilusi,d   di  qualunque or dine e
getra do, devono essere indicat meseoanno di inizio e, in luogo
della data di conclusione, la dizione “in corso” o “non conclu-
so” (in questo caso è necessario presentare la parte di pro-
gramma svolto eoo copia dei registri frmat e l’indicazione
del soggeto erogatore l’attivitt formatva e della denomina-
zione della stessa).
Il ricorso alle atestazioni standard previste dalla Regione as-
solve git in sé tutti i requisit di trasparenza richiest dai pro -
cediment valutatvi.

[ ] Sì  [ ] No

Tiroiini extraiurriiulari/stagete,d servizio iivile,d devono essere
referenziat con riferimento alle evidenze in possesso 
dell’individuo (contrato, parcella, busta paga, autorizzazio-
ni…).

[ ] Sì  [ ] No

Stagete efeauato a segetuito  di frequenza  di un periorso  di
appren diimento forimale nell’aimbito  dei periorsi forimatvi
isiritti al Catalogeto Uniio Regetionale dell'aofferta formatva, in
questo caso devono essere present quali evidenze:  la strut-
tura presso cui è stato effetuato lo stage, la data di inizio e
la  data  di  fne,  nonché  trasmessa  copia  dallaoe
convenzioneoi redataoe tra il soggeto atuatoreopromotore
e il soggeto ospitante, il detaglio delle attivitt svolte.  

[ ] Sì  [ ] No

Stagete/troiinio  avvenuto  a  segetuito   di  periorso   di
appren diimento forimale al  di fuori  della Regetione Basiliiata
o di un percorso di apprendimento non riconosciuto e non
formale,  devono  essere  present oltre  a  quanto  indicato
sopra,  il  progeto formatvo, copia dei  registri  di  presenza
contenent, per ogni giornata, la frma del tutor del soggeto
ospitante,  la  frma  del  partecipante  e  il  detaglio  delle
attivitt svoltei ogni registro, inoltre, deve riportare il tmbro
e la frma del legale rappresentante del soggeto atuatore e
del soggeto ospitante.

L’acquisizione della documentazione di cui sopra è pregiudi-
ziale all’accoglimento della richiesta di riconoscimento dello
stage/trocinio

[ ] Sì  [ ] No

Esperienze di laioro deiono essere re erenziate con ri eri-
mento  alle  eiidenze  in  possesso  dell’indiiiduo   contraton
parcellan iusta pagan …) on in di eton  acendo ri erimento ad
element ialidat atraierso audizionen  quali  atiità siolten
mezzi utlizzatn liiello di responsaiilitàn durate effetie delle
prestazioni. 

[ ] Sì  [ ] No

Esperienze classiicaiili  come apprendiment in ormali .  Oie
esse si  ri eriscano stretamente a situazioni  priiate   come
atiità di cura rese nell'amiito della propria  amiglia; atiità

[ ] Sì  [ ] No
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siolte  per hoiiyn  ...)n  deie essere presente descrizione di
quanto siolton oiiiamente nei limit di interesse ai ini del ri-
conoscimento dei credit. 

Sezione C2 del documento di trasparenza (matrice traspa-
renza)
Compilazione completa delle righe e delle colonne:

Colonne: denominazione delle esperienze (o codice numeri-
co) corrispondent alla sezione  C1 del Documento di traspa-
renza

[ ] Sì  [ ] No

Righe: credit richiest (ttoli UEF) [ ] Sì  [ ] No
Corrispondenza fra le sezioni di identfcazione e di messa in
trasparenza

[ ] Sì  [ ] No

Intersezioni righe e colonne: 
nel caso di esperienze di apprendimento formale, completez-
za informazioni quali: obiettivi, contenut, durate, eventuali
competenze certfcate, eventuali indicazioni sulle metodolo-
giei

[ ] Sì  [ ] No

nel  caso di  esperienze di  lavoro, completezza informazioni
quali: posizione organizzatva ricopertai contenuto della pre-
stazione resa e livello di autonomia esercitatoi risorse uma-
ne, materiali  e strumentali, economiche ed informatve ge-
stte, specifcando ove utle aspetti qualitatvi e quanttatvii
conoscenze  eoo  competenze  messe  in  ato  nell'aesercizio
dell'aattivitti 

[ ] Sì  [ ] No

nel caso di tute le altre  esperienze di apprendimento non
formle o informale  ,    completezza informazioni quali:  natura
del contesto organizzatvoopersonalei contenut della presta-
zione resa (descrizione di quanto svolto), ovviamente nei li-
mit di interesse ai fni del riconoscimento dei credit.

[ ] Sì  [ ] No

Chiara formulazione dei test di messa in trasparenza [ ] Sì  [ ] No
Sotoscrizione dell’operatore abilitato OdF e richiedente [ ] Sì  [ ] No

Registro  indiiiduale  tracciante  le  atiità  siolte  in  presenza
dall’operatore  aiilitato  al  riconoscimento  dei  credit  com -
prensiio di date e sotoscrizioni)

[ ] Sì  [ ] No

Veriale di ialutazione compilato in tute le sue part [ ] Sì  [ ] No
Scheda analitca degli esit delle ialutazioni siolte compilata 
in tute le sue part  modalità di ialutazione adotata; docu-
mentazione esaminata; esito della ialutazione siolta)
Se valutazione prevede prove: Contengono in allegato la 
documentazione utlizzataoprodota per la valutazione 
(motvata convocazione , prove, etc.)

[ ] Sì  [ ] No

[ ] Sì  [ ] No
Scheda ipotesi riconoscimento  compilata in tute le part) [ ] Sì  [ ] No

Completezza rispeto ai credit richiest [ ] Sì  [ ] No
Presenza delle motvazioni [ ] Sì  [ ] No
Coerenza rispeto agli esit valutatvi [ ] Sì  [ ] No
Riscontro che i  credit valutat eoo riconosciut siano corri -
spondent a quelli in richiesta

[ ] Sì  [ ] No

Documento di resttuzione e progeto  ormatio indiiidualiz-
zato compilato e sotoscrito da entramie le part  operatore 
aiilitato OdF e richiedente)

[ ] Sì  [ ] No

Coerenza rispeto a proposta di riconoscimento [ ] Sì  [ ] No
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Indicazione della modalitt di recupero dei debit [ ] Sì  [ ] No
Comunicazione al richiedente [ ] Sì  [ ] No
Sotoscrizione da parte del richiedente [ ] Sì  [ ] No

Rispeto della percentuale massima della dispensa di  requen-
za  credit di  requenza) del 50% sulla durata dell’intero per -
corso 

[ ] Sì  [ ] No

Nel caso in cui siano stat riconosciut dei credit con ialore a
priorin relatii ad Unità Formatie associate a Unità di compe-
tenza certicate i sensi e per gli effet del decreto legislatio
16  gennaio  2013n  n.  13n  il  calcolo  relatio  alla  percentuale
massima del 50% è da effetuarsi sulla durata di percorso al
neto della durata di dete unità  ormatie. 

[ ] Sì  [ ] No

Nota: Annotare il numero richiedent credito in relazione allo stesso percorso  ormatio eroga-
to dall’Organismo di  ormazione al ine di renderlo noto all’ufcio regionale competente.
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EVENTUALE LOGO  ODF

Allegato 16 -  Documento di trasmissione all’ fcio regionale competente della documentazio-
ne relatia agli esit della procedura di riconoscimento di credit richiest in amiito di percorsi
 ormatii regolamentat relatii a Qualiicazioni, anche aiilitant, per l’esercizio di determinate
pro essioni, attiiiti o ruoli ai sensi della normatia iigente

In data      n i sotoscrit  cognome e nome del l’operatore abilitato al riconoscimento credit) 
 codice fscale) ……………………………………………………………………………………………………………………..
e  cognome e nome del responsabile dell'aattivitt formatva) …………………………………………….....

relatiamente alla Richiesta di credito di  requenza (UEFoModulioSegment): 
………………………………………………
aianzata da (cognome e nome del richiedente)n 

con ri erimento al percorso  ormatio  denominazione): 
………………………………………………………………………………
autorizzato dalla Regione Basilicata con:
……………………………………………………………………………………………………..

a  conclusione  del  procedimento  di  riconoscimento  dei  creditn  con  ialutazione  degli
apprendiment effetuata  dalla  relatia  Commissionen  i  cui  esit sono  richiamat in  apposito
ieriale contenuto nel Dossier indiiiduale di riconoscimento dei credit e di seguito allegaton

hanno  ormulato la seguente proposta:

□ riconoscimento  dei seguent credit richiest:

□ non riconoscimento dei seguent credit richiest:
Cre dito  ttolo 
UF/Segmento/modulo)

Motvazione  di non riionosiiimento47

PERTANTO CHIEDE

l’autorizzazione all’esercizio  dei  credit  ormatii  e del  progeto  ormatio indiiidualizzato per
l’allieio   cognome  e  come)  …………………………………..…………………  C.F.:
………………………………………………………

47 Riportare in modo sintetco la motiazionen con ri erimento agli esit del processo di ialutazione siolto 
dalla Commissione
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A tal ine si allegano i seguent document atestant l’esito del procedimento di riconoscimento
dei credit     48  :

Elenco document da rendere disponiiili

Document contenut nel 
Dossier indiiiduale di 
riconoscimento dei credit
 ad esclusione della 
“richiesta di riconoscimento”
e del “pato di seriizio” già 
inoltrat in allegato alla  
Richiesta di autorizzazione 
ad aiiiare la procedura di 
riconoscimento di credit 
 ormatii in amiito di 
percorsi  ormatii 
regolamentat)

Documento di indiiiduazione e messa in trasparenza degli apprendiment
Registro delle atiità 
Veriale della Commissione di Valutazione
Scheda di proposta di riconoscimento dei creditn 
Documento di Resttuzione dei credit riconosciutn in esito al processo di ialutazionen 
comprensiio della redazione dell’eientuale progeto  ormatio indiiidualizzato

Il legale rappresentante dichiara che il soggeto proponente e atuatore ha otemperato a quanto previsto 
dal Regolamento (UEE) 2016o6796 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 relatvo alla 
protezione delle persone fsiche con riguardo al tratamento dei dat personali, nonché alla libera circola-
zione di tali dat e che ha abrogato la Direttiva 965o46oCE (Regolamento generale sulla protezione dei dat)” 
e dal D.Lgs. n. 101o2018, che ha adeguato il D.Lgs. n. 1966o2003. In partcolare, dichiara, che è stata soto-
posta, ai richiedent in qualitt di interessat, l’Informatva di cui all’art. 13, del “Regolamento”.

Luogon data e irma
Sotoscrizione da parte dell’operatore abilitato al riconoscimento

_________________________

48 Da allegare in pdf al Documento di trasmissione all’Ufficio regionale competente della   
documentazione relativa agli esiti della procedura di riconoscimento di crediti richiesti 
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